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I. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА И ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ:

1. Обща информация

Проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими” се изпълнява от Администрацията на Министерския съвет на Република България, финансиран е от Оперативна програма „Административен капацитет” (ОПАК) и съфинансиран от Европейския социален фонд. Срокът за изпълнение на проекта е 18 /осемнадесет/ месеца.

Общата цел на проекта е да се засили административния контрол при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими. 

Специфичните цели на проекта са насочени към засилване на административния контрол в администрацията, формиране на познания за корупцията като отрицателно обществено явление и развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционни прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторни режими.

С реализацията на посочения проект ще се укрепи капацитетът на контролните звена в администрацията за противодействие на корупционните явления при изпълнение на държавната служба. Проектното предложение е релевантно на стратегическата цел на Оперативна програма “Административен капацитет”, а именно - да се подобри работата на държавната администрация за реализирането на ефективни политики и качествено обслужване на гражданите и бизнеса. Проектът напълно съответства и на целта на Приоритетна ос II и Подприоритет 2.2, като ще спомогне за подобряване на професионалната компетентност на служителите в администрацията за по-ефективно и ефикасно изпълнение на задълженията.

Един от водещите приоритети в Програмата на правителството на европейското развитие на България е гарантиране на правовия ред в страната, борба с престъпността и ограничаване на корупцията. Основният акцент при изпълнението на този приоритет е противодействието и превенцията на корупцията по високите етажи на властта. Целта на правителството е да изгради адекватен административен капацитет и да осигури системно прилагане на политика на нетърпимост към корупционни прояви и практики. Действията му са насочени към осъществяване на редовен мониторинг и контрол на основните рискови канали за корупционно въздействие по процедурите за обществени поръчки, предоставяне на лицензи, концесии, както и върху дейността на контролните агенции. 

Поставените цели и очаквани резултати от изпълнението на проектното предложение са заложени в ключови стратегически документи като Интегрираната стратегия за превенция и противодействие на корупцията и организираната престъпност, както и в Решение на МС № 154/17.03.2011 г. за одобряване на График на неотложните мерки и действия на правителството и органите на съдебната власт за изпълнение на показателите за напредък в областта на съдебната реформа, борбата с корупцията и организираната престъпност за периода март - юли 2011 г.

Основните очаквани резултати от изпълнението на проекта са:

•
Изготвен анализ на корупционните практики при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими в централните, областните и общинските администрации; 

•
Разработени обучителни модули за специализирано сертифицирано обучение по антикорупционни практики и контролни тестове за верифициране на придобитите умения за ръководителите и служителите с контролни функции; 

•
Разработен и представен на електронната страница на Комисията по превенция и противодействие на корупцията Наръчник за идентифициране на корупционни практики в администрацията при предоставяне на административни услуги и функционирането на регулаторните режими;

•
Разработен и представен на електронната страница на Комисията по превенция и противодействие на корупцията Справочник за функциите на контролните органи в областта на противодействие на корупцията в държавната администрация; 

•
Обучени не по-малко от 1200 ръководители и служители с контролни функции от централната и териториалната администрация по Обучителни модулите за специализирано сертифицирано обучение по антикорупционни практики и провеждане на контролни тестове за верифициране на придобитите умения.

Проектът съответства напълно на Стратегията за обучение на служителите в администрацията, приета с Решение на Министерския съвет № 85 от 14 февруари 2002 г. Чрез него ще се допринесе за постигането на Цел 3 от Стратегията – Усъвършенстване на системата за развитие на професионалните умения и квалификацията на служителите в администрацията, Дейност: Обвързване на обучението в съответствие със стратегическите цели за модернизиране на администрацията, като ще осигури надграждане  на Мярка 24 от Плана за изпълнение на Стратегията за обучение на служителите в администрацията (2006 г. – 2007 г.) – Разработване и изпълнение на план за провеждане на обучение по борба с корупцията.

Целевите групи на проекта са ръководителите и служителите от централни, областни и общински администрации, упражняващи административен контрол върху дейността на администрацията при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими.

2. Описание на дейностите по настоящата обществена поръчка (Технически спецификации)
2.1. Организиране и провеждане на встъпителна конференция - при стартиране на проекта за популяризиране на заложените по проекта дейности и очакваните резултати (Дейност 1)
Пресконференцията ще даде старт на информационната кампания, ще представи подробно участниците в проекта, всички заинтересовани страни, неговите цели, както и дейностите за постигане на тези цели. Период на провеждането – в началото на реализацията на проекта. Участници в събитието ще бъдат представители на възложителя и на основните заинтересовани институции, както и националните печатни и електронни медии. Общо брой гости – 150 - 175 души. Място на провеждането – София, подходяща за целта зала. Изпълнителят трябва да осигури наем зала за половин ден, озвучителна и презентационна техника, брандиране на залата, кетъринг /кафе, вода, дребни сладки/, да изработи списък на ресорните медии, да покани медиите чрез електронна покана и да осигури тяхното присъствие, да изработи предварителен сценарии и дневен ред, прессъобщение, да осигури логистика и управление на събитието. Изпълнителят следва да раздаде на присъстващите информационните материали (от т. 3).

Целта е да се постигне публичност на проекта и отразяването му в националните медии, достигайки максимално голяма аудитория.

2.2. Организиране и провеждане на заключителна конференция по проекта (Дейност 2)
В края на проекта ще бъде организирана финална конференция, която ще обобщи резултатите по проекта в детайлно представяне на всяка от изпълнените дейности. Конференцията ще включва около 150 – 175 участника – възложителя и на основните заинтересовани институции, както и националните печатни и електронни медии. Място на провеждането – София, подходяща зала. Продължителност – един ден. Изпълнителят трябва да осигури наем на зала, наем на озвучителна и презентационна техника, брандиране на залата, 1 кафе-пауза, 1 обеден коктейл – тип бюфет, изработване на печатни покани и разпространението им по куриер, поканване на медиите и осигуряване на тяхното присъствие, концепция за провеждането на събитието, предварителен сценарии, дневен ред, прессъобщение, цялостна логистика по организацията и контрол по управление на събитието на място. Изпълнителят следва да раздаде на присъстващите информационните материали от т. 4.

Заключителната конференция ще се проведе в края на периода на реализация на проекта и ще бъде негов логически завършек. Целта е да се отчетат и обобщят резултатите пред всички участници и заинтересовани институции и да бъде масирано популяризиран проекта сред целевите групи и цялата общественост.

2.3. Изработване на информационни материали за участниците във встъпителната конференция (Дейност 3)
Във връзка с провеждането на встъпителната конференция изпълнителят следва да изготви 175 бр. информационни материали за участниците. Всеки от информационните материали трябва да съдържа папка с джоб, химикал, блок листове и листовка. Изисквания за папките с джоб:

· Дизайн, предпечат и печат;

· Хартия: 300 г., мат, формат А4;

· Пълноцветен печат.

Химикалите трябва да са пластмасови или метални, подходящи за ситопечат или лазерно гравиране; цвят на мастилото син или черен; химикалките трябва да съдържат логата на Оперативна програма „Административен капацитет”, ЕСФ и знамето на ЕС. Блок листовете трябва да са с формат А4, всеки блок да съдържа 40 листа с редове, слепени в горния край; Хартия: офсет, 80 гр.ф; всички листове трябва да съдържат логата и слоганите на ОПАК, ЕСФ, знамето на ЕС и името на проекта. Листовките трябва съдържат информация за целите, дейностите и очакваните резултати по проекта:

· Дизайн, предпречат и печат;

· Пълноцветен печат, формат А5;

· Корица: хартия 200 гр., мат, без ламинат;

· Тяло – 4 или 8 стр., хартия 200 гр., мат..

Текстът за изготвяне на листовките ще бъде предоставен от възложителя. Задължение на изпълнителя е да осигури неговата обработка, илюстриране, както и редактор, който да отговаря за коректността на текстовете.

2.4. Изработване на информационни материали за участниците във заключителната конференция (Дейност 4)
Във връзка с провеждането на заключителната конференция изпълнителят следва да изготви 175 бр. информационни материали за участниците. Всеки от информационните материали трябва да съдържа папка с джоб, химикал, блок листове и листовка. Изисквания за папките с джоб:

· Дизайн, предпечат и печат;

· Хартия: 300 г., мат, формат А4;

· Пълноцветен печат.

Химикалите трябва да са пластмасови или метални, подходящи за ситопечат или лазерно гравиране; цвят на мастилото син или черен; химикалките трябва да съдържат логата на Оперативна програма „Административен капацитет”, ЕСФ и знамето на ЕС. Блок листовете трябва да са с формат А4, всеки блок да съдържа 40 листа с редове, слепени в горния край; Хартия: офсет, 80 гр.ф; всички листове трябва да съдържат логата и слоганите на Оперативна програма „Административен капацитет”, ЕСФ, знамето на ЕС и името на проекта. Листовките трябва съдържат информация за постигнатите резултати и извършените дейности по проекта:

· Дизайн, предпречат и печат;

· Пълноцветен печат, формат А5;

· Корица: хартия 200 гр., мат, без ламинат;

· Тяло – 4 или 8 стр., хартия 200 гр., мат..

Текстът за изготвяне на листовките ще бъде предоставен от възложителя. Задължение на изпълнителя е да осигури неговата обработка, илюстриране, както и редактор, който да отговаря за коректността на текстовете.

2.5. Статии в началото и в края на проекта (Дейност 5)
Изпълнителят следва да изготви две на брой статии за публикуване в национален ежедневник с размер не по-малко от 600 кмм. Времето на публикуването и съдържанието на статиите се съгласува с възложителя. Първата статия се предвижда да бъде публикувана в началото на проекта, а втората в края му. Целта на всяка от статиите е да представи и популяризира проекта.

2.6. Брошури с информация за проекта (Дейност 6)
Брошурите ще представят информация за проекта като цяло и конкретните дейности по проекта. Текстовете за брошурата ще бъдат предоставени от възложителя. Участникът, избран за изпълнител трябва да представи на възложителя поне три примерни дизайна на брошура - корици и лява и дясна страница (съобразени с техническата му оферта в процедурата), след което възложителят избира един дизайн, по който се разработва и произвежда брошурата. Тиражът е 2 000 бр., размер А5, 8 страници, цветност 4+4, хартия 130 грама гланц. Изготвените брошури се предоставят на възложителя.

При изпълнение на всяка една от горепосочените дейности трябва да се имат предвид правилата, предвидени в чл. 8 от Регламент № 1828/ 2006 от 8.12.2006 г. на Комисията (ЕО) и приложение 1 към него, правилата на Оперативна програма „Административен капацитет”, както и цялото приложимо законодателство. На материалите, които ще бъдат разпространявани при провеждането им изрично ще бъде оповестено, че проектът се съфинансира от ЕСФ чрез Оперативна програма „Административен капацитет”, като ще се използват флага на ЕС, логото и слогана на ЕСФ и на Оперативна програма „Административен капацитет”. При всяка от дейностите за информация и публичност трябва да бъде отразено по подходящ начин (в зависимост от спецификата на всяка от тях), че са в изпълнение на проект, съфинансиран от ЕСФ чрез Оперативна програма „Административен капацитет”, както и да се използват флага на ЕС, логото и слогана на ЕСФ и на ОПАК.

Изискванията към горепосочените дейности на Оперативна програма „Административен капацитет” са достъпни на сайта на ОПАК – в раздела „За бенефициенти” – „Изисквания за информация и публичност към бенефициентите по ОПАК” и „Графични материали”.

3. Финансиране

Максималното налично финансиране за изпълнение на всички горепосочени дейности е 23 666,66 (двадесет и три хиляди и шестстотин шестдесет и шест цяло и шестдесет и шест стотни) лeва без ДДС или 28 400,00 (двадесет и осем хиляди и четиристотин) лева с ДДС. Максималните единични и общи стойности са (не е допустимо да се предлагат по-големи от посочените):

	№
	Предмет
	Мерна единица
	Брой
	Максимална единична стойност /лв. без ДДС/
	Максимална обща стойност /лв. без ДДС/

	1
	Встъпителна конференция
	брой
	1
	2 916.66
	2 916.66

	2
	Заключителна конференция
	брой
	1
	2 916.66
	2 916.66

	3
	Информационни материали за участниците във встъпителната конференция
	брой
	175
	20
	3 500

	4
	Информационни материали за участниците в заключителната конференция
	брой
	175
	20
	3 500

	5
	Статии в началото и в края на проекта
	брой
	2
	2 916.66
	5 833.33

	6
	Брошури с информация за проекта
	брой
	2 000
	2.5
	5 000

	 
	Общо
	 
	 
	 
	23 666.66



4. Срок за изпълнение


Срок за изпълнение: до приключване на проекта (към настоящия момент това се предвижда да е 25.10.2014 г.).

ІІ. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА.

1. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ.
1.1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, включително и техни обединения, което отговаря на изискванията, посочени в Закона за обществени поръчки  (ЗОП) и на условията, съдържащи се в обявлението и документацията за участие. 

1.2. В случай, че участникът участва като обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в обединението сключват споразумение. То следва да бъде подписано от лицата в обединението, и задължително да посочва представляващия обединението

1.3.  Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки член на обединението представя  необходимите документи съгласно чл. 56, ал. 3, т. 1 от ЗОП и тези, изискани в документацията на обществената поръчка. Документите по чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП се представят само за участниците чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП.

1.4. Възложителят има право да изиска от всеки участник да докаже регистрацията си в някой от професионалните или търговски регистри на държавата, в която е установен, или да представи декларация или удостоверение за наличието на такава регистрация от компетентните органи съгласно националния му закон. За допускане до участие в процедурата на участник, установен в друга държава – членка на Европейския съюз, възложителят няма да изисква набавянето на сертификат или документ за регистрация от административен орган, ако участникът представи еквивалентен документ, издаден от държавата, в която е установен. 

1.5. Възложителят отстранява от участие в процедура за възлагане на обществена поръчка участник, за който е налице поне едно от посочените обстоятелства по чл. 47, ал. 1, т. 1, букви а) до д), т. 2 и т. 3; чл. 47, ал. 2, т. 1, 2, 2а, 3, 4 и 5 и чл. 47, ал. 5 от ЗОП:

1.5.1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:


а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;


б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;


в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;


г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;


д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

1.5.2. е обявен в несъстоятелност;

1.5.3. е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;
1.5.4. е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си;

1.5.5. е лишен от правото да упражнява определена професия по предмета на поръчката или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;

1.5.6. е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка,  доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение;

1.5.7. има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;

1.5.8. има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години;

1.5.9. е осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

1.6. Не могат да участват в процедура за възлагане на обществена поръчка участници:

1.6.1. при които лицата по ал. 4 на чл. 47 от ЗОП са свързани лица с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

1.6.2. които са сключили договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси;
1.7. Изискванията на чл.  47, ал. 1, т. 1 и ал. 2, т. 2 и 5 от ЗОП, когато е посочено от възложителя в обявлението, се прилагат, както следва:

1.7.1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

1.7.2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

1.7.3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

1.7.4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

1.7.5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

1.7.6. при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

1.7.7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват участника;

1.7.8. в случаите по т. 2.2.1 - 2.2.7 по-горе и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България.
1.8. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, e налице някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 2 от ЗОП.
1.9. От участие в процедурата за възлагане на обществена поръчка се предлага за отстраняване участник:

1.9.1. който не е представил някой от необходимите документи по чл. 56 от ЗОП;

1.9.2. за когото са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП  и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

1.9.3. е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;

1.9.4. е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

1.9.5. за когото е установено по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор;

1.9.6. е в несъответствие с обявените условия и изисквания в настоящата документация за участие.

1.9.7. е в съдружие с друг участник. 

2. ДОПЪЛНИТЕЛНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В СЪОТВЕТСТВИЕ С ИЗИСКВАНИЯТА НА ОПЕРАТИВНА ПРОГРАМА „АДМИНИСТРАТИВЕН КАПАЦИТЕТ”.


2.1. Участникът трябва да не се представлява от лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на Оперативна програма „Административен капацитет” или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.

2.2. Участникът трябва да няма сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на Оперативна програма „Административен капацитет” или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.
2.3. Участникът трябва да няма сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на Оперативна програма „Административен капацитет”, или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, което притежава дялове от капитала на участника.

2.4. Участникът трябва да не е сключил договор за консултантски услуги с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.
          2.5. Участникът трябва да не се представлява от лице/лица, които членуват с право на глас или право на съвещателен глас в Комитета за наблюдение на Оперативна програма „Административен капацитет”, определени поименно в заповед на министъра на финансите, с последната актуална към момента на подаване на офертата от участника дата и няма такива лица, назначени на трудово правоотношение или на граждански договор.

Участникът носи отговорност за спазването на тези допълнителни изисквания.

3. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ

Всички комуникации и действия на Възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура, са в писмен вид.

3.1. Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини:

3.1.1. Лично – срещу подпис;

3.1.2. По пощата – чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от участника адрес; 

3.1.3. Чрез куриерска служба;

3.1.4. По факс;

3.1.5. По електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис; 

3.1.6. Чрез комбинация от тези средства.

3.2. Писмата и уведомленията следва да бъдат адресирани до посоченото за тази цел лице за контакти.

3.3. Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията.

3.4. При предоставяне на техническите спецификации на участниците в процедурите и при сключването на договора за обществена поръчка, Възложителят може да посочи коя част от информацията, която им предоставя, има конфиденциален характер. Участниците нямат право да разкриват тази информация.

3.5. При подаване на офертата си участникът също може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на следните случаи:

3.5.1. при изпълнение на задължението от Възложителя да изпрати информация за сключения договор до Регистъра за обществени поръчки;

3.5.2. когато при писмено искане от участник Възложителят изпълни законовото си задължение да му осигури достъп до протокола или предостави копие от протокола. Възложителят може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

3.6. Решенията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис, или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

3.7. Лицата могат да поискат писмено от възложителя разяснения по документацията за участие до изтичането на срока за нейното закупуване или получаване. Възложителят изпраща разясненията в 4-дневен срок от постъпването на искането. Всички разяснения ще бъдат качвани на  страницата на Министерския съвет – www.government.bg – раздел „Обществени поръчки и профил на купувача”. 

3.8. За получено уведомление по време на процедурата се счита това, което е достигнало до адресата, на посочения от него адрес. 

3.9. Когато адресатът е сменил своя адрес и не е информирал своевременно за това ответната страна, или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено се счита това уведомление, което е достигнало до адреса, известен на изпращача.

3.10. Възложителят предоставя безплатен достъп до документацията за участие  на интернет адреса на Министерския съвет www.government.bg – раздел „Обществени поръчки и профил на купувача“. Разяснения на възложителя по документацията за участие ще се публикуват само на посочения интернет адрес. Обявяването на датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти ще се извърши най-малко 1 (един) работен ден предварително на посочения интернет адрес, или на информационното табло на отдел „Приемна“ в дирекция „Правителствена канцелария“, както и по друг подходящ начин. При отварянето на плика с предлаганата цена имат право да присъстват участниците в процедурата или упълномощени техни представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цели и средствата за масова информация.

3.11. Участникът може да представи някои от документите в офертата си освен в писмен вид и на електронен носител.

3.12. При различие в съдържанието на документи, представени в писмен вид и на електронен носител, за валидно се счита записаното в писмен вид.

3.13. Информация, която е представена само на електронен носител, без да е представена и в писмен вид, няма да се приема като предоставена в процедурата, освен когато е изпратена при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.



4. ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИ

4.1. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на изискванията и указанията от настоящата документация.

4.2. Участниците представят оферта за пълния обем на обществената поръчка. Оферти за част от обществената поръчка не се разглеждат.

4.3. Всеки участник има право да представи само една оферта по процедурата. Варианти на предложения в офертата не се приемат. 

4.4. Офертата се представя съгласно указанията в Раздел „УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАТА НА ОФЕРТА” от настоящата документация. Офертата може да се представи и по електронен път, при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис. В този случай участникът е длъжен да представи на възложителя всички документи, които не са в електронен вид преди изтичането на срока за подаване на офертите.

Офертата следва да бъде представена на адрес гр. София, бул. „Дондуков” № 1, отдел „Обществени поръчки”, дирекция „Административно обслужване”, преди часа и датата, посочени в обявлението като срок за представяне на офертите.

4.5. Всяка оферта следва да бъде оформена по приложените към документацията образци. Условията в образците от документацията за участие са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях, освен ако изрично не е посочено обратното, касае се за чисто технически изменения или измененията не са обективно необходими.

4.6. Всички копия на документи в офертата се заверяват с гриф “Вярно с оригинала” и подпис от лицето/лицата, които представляват участника, освен ако изрично не е посочено друго.
4.7. Участниците не са длъжни да представят документи, които са публикувани и са публично достъпни в Търговския регистър на Агенцията по вписванията. В този случай участниците са длъжни само да посочат своя ЕИК в офертата.

4.8. Документите в офертата се подписват само от лица с представителни функции, съгласно удостоверението за актуално състояние (или Търговския регистър на Агенцията по вписванията). В случай, че са подписани от упълномощено лице, се изисква прилагане на нотариално заверено пълномощно от лицата с представителни функции;

4.9. Всички официални документи трябва да са в срока на тяхната валидност.

4.10. Всички преводи на документи следва да са придружени от съответните оригинали. В случай на несъответствие между българския и текста на чужд език, текстът на български език се ползва с приоритет.

4.11. По офертата не се допускат вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако не са заверени с подпис на съответното лице.

4.12. Декларациите, отнасящи се до обстоятелства, касаещи съответните физически лица, се подписват от самите физически лица. Декларации, подписани от упълномощено лице или лица, не се приемат за валидни.

4.13. Участникът може да разчита на ресурсите на други лица при изпълнение на поръчката в съответствие с чл. 51а ЗОП. В този случай той трябва да докаже на възложителя, че ще има на свое разположение ресурсите, необходими за изпълнение на договора. Възложителят не поставя изрични изисквания за характера на правната връзка между участника и съответното лице, както и за съответния документ за доказване, стига от него да е видно, че ресурсите ще бъдат на разположение на съответния участник (т.е. допустими за всякакви договори, едностранни волеизявления от третото лице и др.).

4.14. Участникът е длъжен да посочи подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката и дела на тяхното участие, ако предвижда такива. Участието/ неучастието се заявява в офертата – Приложение № 1 от документацията за участие. В него се посочват процентът от общата стойност на офертата, както и дейностите, включително отделните задачи, които ще бъдат изпълнявани от всеки подизпълнител. 

4.15. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

4.16. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра по т. 4.15.
4.17. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

4.18. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. Участникът не може да иска от възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.

4.19. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

4.20. След крайния срок за подаване на офертите участниците не могат да оттеглят или променят офертите си.

4.21. Всички разходи на участника за участие в процедурата са за негова сметка.

4.22. Документите, които са част от офертата, или са в рамките на процедурата и изхождат от участника, не подлежат на връщане. Връщат се единствено по реда на ЗОП оферти, оригиналите на банкови гаранции по предвидения в ЗОП ред. 
4.23. До изтичане валидността на офертите, се считат валидни адресите и факсовете, посочени в офертата на всеки участник. В случай, че адресът или факсът е променен и възложителят не е уведомен за това, кореспонденцията ще се смята за връчена.

4.24. Участник не може да прехвърля правата и задълженията си по тази процедура на трети лица.

5. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
5.1. Ако няма представени оферти по процедурата или е представена само една оферта, възложителят има право да удължи обявените срокове в процедурата. Възложителят може да удължи срока и когато прецени, че за подготовка на офертите е необходимо допълнително време на участниците, независимо дали срока за представяне на офертите е изтекъл.

5.2. Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП, и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.

5.3. За провеждане на процедурата, възложителят с писмена заповед назначава комисия след изтичане на срока за приемане на офертите. 

5.4. Комисията се състои най-малко от петима членове, един от които задължително е правоспособен юрист, а останалите са лица, притежаващи необходимата професионална квалификация и практически опит в съответствие с предмета и сложността на поръчката.

5.5. Комисията, назначена от възложителя за разглеждане, оценка и класиране на офертите, започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти.

5.6. Отварянето на офертите е публично и на него имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.

5.7. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват Плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише Плик № 3 на останалите участници.

5.8. В присъствието на лицата по т. 5.6., комисията отваря Плик № 2 и най-малко трима от членовете и подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в Плик № 2 на останалите участници. След това комисията отваря Плик № 1, оповестява документите, които той съдържа и проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14 от ЗОП.

5.9. След извършване на действията по т. 5.7. и т. 5.8. приключва публичната част от заседанието на комисията. Комисията разглежда документите в Плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя, и съставя протокол. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията изпраща протокола до всички участници. 

5.10. Срокът е еднакъв за всички участници и е 5 (пет) работни дни, считано от датата на получаване на протокола. Участникът няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.

5.11. След изтичането на срока по т. 5.10. комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.

5.12. Комисията при необходимост може по всяко време:

5.12.1. да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

5.12.2. да изисква от участниците:

а) разяснения за заявени от тях данни;

б) допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

5.13. Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на възложителя, не се отваря.

5.14.. Комисията предлага за отстраняване от процедурата участник:

а) който не е представил някой от необходимите документи по чл. 56 от ЗОП;

б) за когото са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1 и ал. 5 от ЗОП и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП;

в) който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на Възложителя;

г) който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

д) за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор. 

5.15. Възложителят обявява на страницата на Министерския съвет -  www.government.bg – раздел „Обществени поръчки и профил на купувача“ или на информационното табло на отдел „Приемна“ в дирекция „Правителствена канцелария“, както и по друг подходящ начин, датата, часа и мястото на отваряне и оповестяване на ценовите оферти най-малко 1 (един) работен ден предварително. При отварянето на плика с предлаганата цена имат право да присъстват участниците в процедурата или упълномощени техни представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и средствата за масова информация.

5.16. Определеният от възложителя срок за приключване работата на комисията не може да е по-дълъг от срока на валидност на офертите.

5.17. Комисията оценява офертите по критерия „икономически най-изгодна оферта”. 

5.18.  Решенията на комисията се вземат с мнозинство от членовете й.

5.19. Комисията съставя протокол за разглеждането и класирането на офертите. Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на възложителя заедно с цялата документация. Комисията приключва своята работа с предаване на протокола на възложителя. Когато член на комисията е против взетото решение, той подписва протокола с особено мнение и писмено излага мотивите си.

6. КЛАСИРАНЕ И ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА.

6.1. Възложителят обявява с мотивирано решение класирането на участниците и участника, определен за изпълнител, не по-късно от 5 (пет) работни дни след приключване работата на комисията. В решението възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и мотивите за отстраняването им. Възложителят изпраща решението на участниците в тридневен срок от издаването му.

6.2. Възложителят може да поиска писмено - чрез писмо или факс, от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка. Участниците имат право да отхвърлят искането. Участникът, приел изменението, е задължен да удължи срока на гаранцията за участие.

6.3. Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение, когато:

6.3.1. не е подадена нито една оферта или няма участник, който отговаря на изискванията на чл. 47 – 53а от ЗОП;

6.3.2. всички оферти не отговарят на предварително обявените условия от възложителя;

6.3.3. всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може да осигури. В този случай в решението за прекратяване се посочва най-ниската оферирана цена. Възложителят не може да сключва договор със същия предмет за цена, равна или по-голяма от посочената в решението, при провеждане на следваща процедура в рамките на същата година.;

6.3.4. първият или вторият класиран участник откажат да сключат договор за обществена поръчка;

6.3.5. отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата или при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;

6.3.6. са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;

6.3.7. поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал. 1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.. 

6.4. Възложителят може да прекрати процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение когато:

6.4.1. е подадена само една оферта за участие;

6.4.2. има само един участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП , или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от възложителя;


6.4.3. участникът, класиран на първо място: 

· откаже да сключи договор, или

· не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП, 

· не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1 и ал. 5 или на изискванията на чл. 47, ал. 2 от ЗОП, когато са посочени в обявлението. 


6.5. Възложителят е длъжен в тридневен срок от решението за прекратяване да уведоми участниците за прекратяването на процедурата за възлагане на обществена поръчка, както и да изпрати копие от него до изпълнителния директор на агенцията по обществени поръчки.

6.6. При писмено искане от участник, направено в срока за обжалване на решението, възложителят е длъжен в тридневен срок от получаването му да осигури копие или достъп до протокола в зависимост от искането на участника. Възложителят може да откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

7. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА 

7.1. Възложителят сключва писмен договор за изпълнение на обекта на поръчката по процедурата с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура.

7.2. Договорът за обществена поръчка включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител. Договорът се сключва по реда на Закона за обществените поръчки, Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите. 

7.3. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документ за регистрация в съответствие с изискването на чл. 25, ал. 3, т. 2 от ЗОП , документите по чл. 47, ал. 10 и чл. 48, ал. 2 от ЗОП, както и определената гаранция за изпълнение на договора. Възложителите, за които се прилага чл. 23, ал. 4 от Закона за търговския регистър, не могат да изискват представяне на документите по чл. 47, ал. 10 от ЗОП, когато те се отнасят за обстоятелствата, вписани в търговския регистър..  

7.4. Когато участникът, определен за изпълнител, е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение.

7.5. В случай, че участникът определен за изпълнител, след обявяването на решението за класиране на участниците в едномесечен срок не представи документите по т. 7.3, не представи определената гаранция за изпълнение на договора, не извърши съответната регистрация, не представи документ или не изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е постановено от възложителя при откриване на процедурата, възложителят може да определи за изпълнител участникът, класиран на второ място или да прекрати процедурата. Възложителят определя за изпълнител следващия класиран участник и го поканва писмено за сключването на договор за обществена поръчка в тридневен срок от установяване на обстоятелствата по предходното изречение или от изтичането на горепосочения едномесечен срок. 

7.6. Ако класираните до второ място участници не представят необходимите документи или откажат да подпишат договора, то възложителят прекратява процедурата. Процедурата се прекратява с мотивирано решение на възложителя в хипотезите на чл. 39, ал. 1 от ЗОП и може да бъде прекратена с мотивирано решение на възложителя в хипотезите на чл. 39, ал. 2 от ЗОП.

8. ГАРАНЦИИ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА.

8.1. При подаване на офертата участникът представя гаранция за участие в процедурата, а определеният изпълнител представя гаранция за изпълнение при подписването на договора. 

8.2. Гаранциите за участие и изпълнение се представят в една от следните форми:

а) депозит на парична сума по сметка на възложителя;

б) банкова гаранция в полза на възложителя;

Ако участникът представя банкова гаранция, то същата трябва да бъде открита в съответствие с условията по приложения в документацията образец или в друга форма, стига да съдържа всички изискуеми реквизити, за да може да произведе правното действие на гаранция за участие. Банковите разходи по откриването на гаранцията са за сметка на участника. Участникът трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията, така че размерът на гаранцията да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура.

8.3. Гаранциите за участие и изпълнение, като депозит на парична сума, се внасят по следната банкова сметка на администрацията на Министерския съвет:

Българска народна банка

BIC код: BNBGBGSD

Банкова сметка

BG38 BNBG 9661 3300 1579 01

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”.

8.4. Гаранцията за участие в процедурата е в размер на 200 (двеста) лева. Гаранцията за участие  да е със срок на валидност не по-малко от 30 (тридесет) дни след изтичане на срока на валидност на офертите. 

8.5. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 3% от стойността на поръчката без включен ДДС.

8.6. Определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

8.7. В случай, че се представя банкова гаранция, същата трябва да е безусловна и неотменима, в нея да е записано името на процедурата. Гаранцията за изпълнение на договора следва да е валидна 30 (тридесет) работни дни след изтичане на срока на договора.

8.8. Размерът и валутата на гаранциите е определен в обявлението за обществената поръчка. 

8.9. Банковите разходи по откриването на гаранциите са за сметка на участника. Участникът трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура. 


8.10. Възложителят освобождава гаранциите по реда на чл. 62 от ЗОП. Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

8.11. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществена поръчка и същите са съгласно проекта на договор от настоящата документация.

9. ДРУГИ УКАЗАНИЯ

9.1. Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за обществените поръчки, и документацията за участие в процедурата. 

   
9.2. При противоречие в записите на отделните документи от документацията валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност:

9.2.1. Решение за откриване на процедурата;

9.2.2. Обявление за обществена поръчка;

9.2.3. Пълно описание на предмета на поръчката и технически спецификации; 
9.2.4. Указания за подготовката на оферта;

9.2.5. Показатели, относителната им тежест и методика за определяне на комплексната оценка на офертите; 

9.2.6. Проект на договор за изпълнение на поръчката;

9.2.7. Условия за участие в процедурата;

9.2.8. Образци за участие в процедурата.

Документът с най-висок приоритет е посочен на първо място.

9.3. Всички документи трябва да са:

9.3.1. Оригинали.

9.3.2. Заверени (когато са ксерокопия) с гриф “Вярно с оригинала”, подпис на лицето/та, представляващи участника и свеж печат.

9.3.3. Документите и данните в офертата се подписват само от лица с представителни функции, назовани в удостоверението за актуално състояние или упълномощени за това лица. Във втория случай се изисква да се представи нотариално заверено пълномощно за изпълнението на такива функции.

9.3.4.Всяка страница от офертата се номерира, подписва и подпечатва със свеж печат на юридическото лице, а при участие на обединение се подписва от упълномощеното лице и подпечатва със свеж печат на участник в обединението  - юридическо лице.

9.3.5. Всички документи, свързани с предложението, следва да бъдат на български език. Ако в предложението са включени документи и референции на чужд език, то следва да са придружени от превод на български език.

9.3.6. В официален превод се представят единствено документите по ал. 1, т. 1 на чл. 56 от ЗОП. 
„Официален превод” е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерство на външните работи на Република България за извършване на официални преводи.

10. КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

Максималната обща прогнозна стойност на настоящата поръчка е 23 666,66 (двадесет и три хиляди шестотин шестдесет и шест хиляди шестдесет и шест стотинки) лева без включен ДДС и 28 400,00 (двадесет и осем хиляди и четиристотин) лева с включен ДДС. Максималните единични и общи стойности  по отделните дейности са посочени в раздел I. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА И ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ, т. 3. Финансиране.

Оферти, чиято обща стойност надвишава максималната обща стойност, ще бъдат отстранявани.
Всички допуснати до оценка оферти в процедурата, ще се оценяват по критерий: „икономически най-изгодна оферта”.

Класирането на оферти по обекта на процедурата се извършва по комплексна оценка, изчислена на база оценка на офертите, като критерият е икономически най-изгодната оферта, съгласно показатели, относителната им тежест и методика за определяне на комплексната оценка на офертите, описани в раздел II. ПОКАЗАТЕЛИ, ОТНОСИТЕЛНАТА ИМ ТЕЖЕСТ И МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ от настоящата документация.
 11. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТА

11.1. За участие в процедурата участникът следва да представи оферта, изготвена при условията и изискванията на настоящата документация за участие. Същата се представя на адреса, посочен в обявлението, преди часа и датата, посочени в обявлението като срок за представяне на офертите. 

11.2. Всеки участник в процедурата може да представи само една оферта. Офертата следва да включва пълния обем на поръчката. Участникът няма право да представя варианти на офертата. 

11. 3. Офертата за участие в процедурата се изготвя, предава и приема в съответствие с изискванията на Закона за обществените поръчки (ЗОП). Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът записва: 
	Министерски съвет

гр. София, бул. ”Дондуков” № 1

Отдел „Обществени поръчки”

Дирекция „Административно обслужване”

	

	О Ф Е Р Т А

за участие в открита процедура с предмет:

“Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”

	

	_________________________________________________

име на участника

_________________________________________________
адрес за кореспонденция

________________________________________________
лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес


11.4. Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

11.4.1. Плик № 1 с надпис „Документи за подбор от ................ (името на участника)”, в който се поставят документите, изискани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1 - 6, 8, 11 – 14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците, декларация за приемане на условията в проекта на договор, както и декларация за спазване на допълнителните изисквания към участниците в съответствие с изискванията на Оперативна програма „Административен капацитет“.
11.4.2. Плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката от ................ (името на участника)”, в който се поставят документите съгласно чл. 56, ал. 1, т. 7 и 9 от ЗОП, свързани с изпълнението на поръчката съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания – техническото предложение за изпълнение на поръчката със срок за изпълнение на поръчката (Приложение № 2 към настоящата документация).

11.4.3. Плик № 3 с надпис „Предлагана цена ............. (името на участника)”, който съдържа ценовото предложение на участника (Приложение № 3 към настоящата документация).

11.5. Всички документи, свързани с предложението, следва да бъдат на български език. Ако в предложението са включени документи и референции на чужд език, то следва да са придружени от превод на български език.

В официален превод се представят единствено документите по ал. 1, т. 1 на чл. 56 от ЗОП. 

„Официален превод” е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерство на външните работи на Република България за извършване на официални преводи.

Когато участникът в процедурата е обединение, което не е юридическо лице документите по ал. 1, т. 1 и 6 на чл. 56 от ЗОП се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, а   документите по ал. 1, т. 4 и  5 от чл. 56 на ЗОП се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 на ЗОП.

11.6. Когато за някой от посочените документи е определено, че може да се представят чрез „заверено от участника копие”, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа представляващия участника е записал:

- „Вярно с оригинала”; 

- подпис и свеж печат, освен в случаите, когато участникът е обединение, което няма свой печат.

11.7. Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях, са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена по представените образци, комисията уведомява участниците, като им изпраща протокола с констатациите относно наличието и редовността на представените документи в плик № 1 по реда на чл. 68, ал. 8 от ЗОП. Възложителят има право да отстрани участника от процедура, поради несъответствие на техническото предложение с изискванията на документацията за участие. 

11.8. Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в обявлението и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.
12. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА


12.1. Оферта (Приложение № 1) и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа:


12.1.1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от представляващия участника и подпечатан (в оригинал) – Приложение № 20;

12.1.2. Документи, удостоверяващи правосубектност, а именно:

12.1.2.1. Заверено от участника копие от документа за регистрация или документ за издаден Единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице. За чуждестранно лице - документ за регистрация съобразно националното му законодателство. Когато не е представен ЕИК участниците прилагат копие от Удостоверение за актуално състояние, издадено не по-рано от 3 (три) месеца преди датата на представянето му. Чуждестранните юридически лица прилагат еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени - в официален превод.

12.1.2.2. Когато участникът е обединение/консорциум на юридически и/или физически лица, което не е юридическо лице, се представя и акта за създаването му в оригинал или в нотариално заверен препис (като в случаите, в които документът е съставен на чужд език се представя и в официален превод на български език). В акта за създаване на обединението изрично се посочва разпределението на дейностите, които всеки участник в обединението ще изпълнява. За участниците- обединения следва да бъдат спазени изискванията съгласно чл. 56, ал. 3 от ЗОП.
Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения следва да бъдат спазени изискванията съгласно чл. 56, ал. 4 на ЗОП.


12.1.2.3. Удостоверение за актуално състояние. 

Когато не е представен ЕИК съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, участниците – юридически лица или еднолични търговци прилагат към своите оферти и удостоверение за актуално състояние (оригинал или заверено от участника копие).

Чуждестранните юридически лица представят съответен еквивалентен документ, издаден от съдебен или административен орган в държавата, в която са установени. Документът се представя и в превод на български език.

Документът по настоящата точка следва да бъде издаден не повече от 3 (три) месеца от крайният срок за подаване на оферти.

Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, следва да бъдат спазени изискванията съгласно чл. 56,ал. 4 от ЗОП.

12.1.2.4. Документ за регистрация по БУЛСТАТ (когато е приложимо), като в случаите, в които участник е чуждестранно лице се представя съответния документ съгласно националното законодателство, ако съществува такъв (заверено от участника копие).

12.1.2.5. Документ за регистрация по Закона за данък върху добавената стойност, ако има такава (заверено от участника копие).

12.1.3. Пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) - представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата. Декларациите по чл. 47, ал. 1 от ЗОП, по чл. 47, ал. 5 от ЗОП и по чл. 47, ал. 2 от ЗОП не могат да бъдат подписвани от пълномощник.


12.1.4. Декларации по чл. 47, ал. 1, т. 1, букви „а“ до „д“ и чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от ЗОП (оригинал) – попълват се и се подписват по приложения образец към настоящата документация (Приложения № 4 и № 5). Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, декларациите се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. Декларациите се подават и от подизпълнителите на участника, когато са посочени такива. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод на български език.


12.1.5. Декларации по чл. 47, ал. 2, т. 2, т. 2а и 5 и чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 4 от ЗОП (оригинал) - представят се по приложените  образци към настоящата документация (Приложения № 6 и № 7). Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, декларациите се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. Декларациите се подават и от подизпълнителите на участника, когато са посочени такива. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.

12.1.6. Декларации по чл. 47, ал. 5, т. 1 и чл. 47, ал. 5, т. 2 от ЗОП (оригинал) – попълват се и се подписват по приложените образци към настоящата документация (Приложения  № 8 и № 9). Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, декларациите се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. Декларациите се подават и от подизпълнителите на участника, когато са посочени такива. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.


12.1.7. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП (оригинал) - представя се по приложения  образец към настоящата документация (Приложения № 10).  Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, декларацията се представя съгласно чл. 56, ал. 3, т. 3 от ЗОП. Органите, от които може да се получи информация за задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в страната, където трябва да се предоставят услугите, са Агенция по заетостта и Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда”. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод.

  12.1.8. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП (оригинал) - представя се по приложения  образец към настоящата документация (Приложения № 11). 

   
  12.1.9. Декларация  за съгласие за участие на ключов експерт - представя се по приложения  образец към настоящата документация (Приложения № 12). 

  12.1.10. Документ за гаранция за участие (оригинал). Гаранцията за участие в процедурата е в размер на  200 (двеста) лева. Участникът представя гаранцията за участие под формата на банкова гаранция или парична сума. Участникът сам определя формата на гаранцията за участие. Паричната сума се превежда по банкова сметка на Възложителя – набирателната сметка на Министерския съвет: БНБ, Централно управление – IBAN – BG38 BNBG 9661 3300 1579 01, БНБ, BIC – BNBGBGSD. В случай, че се представя банкова гаранция, същата трябва да е безусловна и неотменима, в нея да е записано името на процедурата и да е със срок на валидност не по-малко от 30 (тридесет) дни след изтичане срока на валидност на офертите.

  12.1.11. Декларация за спазване на допълнителните изисквания към участниците в съответствие с изискванията на Оперативна програма (Приложения № 18).


12.1.12. Списък на подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, ако се предвиждат такива. Списъкът се описва в попълнения образец на оферта и съдържа наименованието на подизпълнителите и дела на тяхното участие (процент от общата стойност и описание на конкретната част от предмета на поръчката, която ще бъде изпълнена от всеки подизпълнител). Ако списъкът е по-дълъг, се изготвя приложение към образеца, в който се попълват посочените данни за всички подизпълнители и в образеца се записва „Съгласно приложен списък”. 

 12.1.12.1  Всеки от подизпълнителите трябва писмено да декларира (съгласно образеца, Приложение № 15) своето съгласие за участие в изпълнението на поръчката и да представи следните документи, които се прилагат към офертата на участника:

-
декларация за съгласие за участие като подизпълнител (оригинал) – представляващия и управляващ подизпълнителя попълва и подписва декларация по образец (Приложение № 16), че е съгласен да участва като подизпълнител (съгласно чл. 56, ал. 1, т. 7 от ЗОП);

-
документ за регистрация, удостоверение за актуално състояние или ЕИК - при условията на т. 12.1.2.1 и т. 12.1.2.3. по-горе; 

-
декларации по чл. 47 от ЗОП – при условията на т. 12.1.4. , т. 12.1.5. и т. 12.1.6. по-горе;

- декларация за спазване на допълнителните изисквания към участниците в съответствие с изискванията на Оперативна програма (Приложения № 18);
-
доказателства за икономическото и финансовото състояние, техническите възможности, опит и/или квалификация – при условията на изискванията по-долу. 

Забележка: Подизпълнителите не е необходимо да отговарят на минималните  изисквания за технически възможности и/или квалификация, изискуеми за участника, но са длъжни да представят същите  документи, които представя и участника, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.

12.1.13. Изисквания и доказателства за икономическото и финансовото състояние, както и техническите възможности и/или квалификация на участника за изпълнение на поръчката. 

 12.1.13.1. Минимални изисквания и доказателства за икономическото и финансово състояние

12.1.13.1.1. Общият оборот на участника от дейността за последните 3 (три) финансови години (2010, 2011 и 2012 г.) в зависимост от датата на която участникът е учреден или е започнал дейността си, трябва да е  не по-малко от 60 000 (шестдесет хиляди) лева без ДДС с посочване на оборота за всяка година поотделно.

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, изискването се отнася общо за обединението. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, информацията за оборота се предоставя съгласно условията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП - само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП.

12.1.13.1.2. За доказване на това изискване се представя информация за общия оборот (Приложение № 16) за последните 3 (три) финансови години – 2010, 2011 и 2012 г., в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, с посочване на оборота за всяка година поотделно, както и заверено от участника копие на годишните финансови отчети за последните 3 (три) години, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, когато публикуването му се изисква от законодателството на държавата, в която участникът е установен.  

Предоставянето на годишния финансов отчет за последната година се съобразява с предвидените в Закона за счетоводството срокове за изготвяне и публикуване на годишните финансови отчети (ГФО). 
Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, информацията и документите, с които се доказва изискването за оборота, се представят съгласно условията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП - само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП.

 
Когато участникът в процедурата е чуждестранно лице, се представят еквивалентни документи, с които се доказва общият оборот, като в този случай представяните документи могат да бъдат за последните 3 (три) отчетени години съгласно счетоводното законодателство на държавата, в която участникът е установен.

Когато е предоставен ЕИК и документите по-горе са достъпни чрез търговския регистър, същите не се изисква да бъдат представени физически от участника, което се отбелязва.

12.1.13.2. Минимални изисквания и доказателства за техническите възможности и/или квалификация на участника 

12.1.13.2.1. Участникът трябва да e изпълнил най-малко един или повече договори, сходен/ни с предмета на обществената поръчка през последните 3 (три) години, считано от крайния срок за подаване на офертите. Под договори, сходни с предмета на обществената поръчка, ще се считат всички договори, които обхващат минимум организиране на конференция и изготвяне на брошури (допустимо е посочените договори в своята съвкупност да обхващат посочените предмети – т.е. напр. един за организиране на конференция и втори за брошури).
Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, изискването за изпълнените договори с предмет, сходен на предмета на поръчката, се отнася общо за участниците в обединението. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, информацията, с която се доказва изискването за изпълнени договори, се представя съгласно условията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП - само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП. 
12.1.13.2.2. За доказване на това изискване  се представя справка-декларация (Приложение № 17), съдържаща изпълнените договори с предмет, сходен на предмета на поръчката през последните 3 (три) години, считано от крайния срок за подаване на офертите, включително стойностите, датите и получателите. 
За всеки договор, с който участникът доказва изпълнението на изискването, посочен в списъка  - справка-декларация (Приложение № 17), следва да се приложи/ат и оригинали или заверени копия на препоръка/и (референции) за добро изпълнение от съответните контрагенти за всеки договор, с който се доказва изискването, посочен в декларацията.. 

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, информацията и документите, с които се доказва изискването за изпълнени договори, се представят съгласно условията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП - само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП. 
12.1.13.2.3. Всеки участник трябва да разполага с екип от експерти, които да притежават необходимото образование и опит за изпълнение на всички дейности, включени в обхвата на обществената поръчка и да са на разположение за целия период на изпълнение. В екипа на участника трябва да има най-малко следните експерти:

Експерт 1: Ключов експерт – ръководител – отговорен за цялостното изпълнение на възложените задачи и е в качеството на лице за контакт с възложителя. Ръководителят организира, координира и управлява работата на екипа от експерти и носи отговорност за качественото изпълнение на задълженията, определени в проекта на договор към документацията от настоящата обществена поръчка.  

Образователно-квалификационна степен:

- висше образование (минимум „магистър” или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина). 

Професионален опит:

- минимум 3 (три) години професионален опит в организирането и/или провеждането на рекламни кампании, включващи организиране на конференции и/или семинари и/или кръгли маси и/или медийно отразяване и


          -  минимум 1 (една) година управленски опит;
Експерт 2: Ключов експерт, който да отговаря за подготовката и провеждането на конференциите и подготовката на публикациите.

Образователно-квалификационна степен:



- висше образование (минимум „бакалавър” или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина) в областта на журналистиката и/или масовите комуникации и/или връзки с обществеността и/или реклама и/или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина, в еквивалентни на посочените области; 
Професионален опит:

 

- минимум 2 (две) години опит в организирането на рекламни кампании и/или конференции и/или семинари и/или кръгли маси.
Експерт 3: Ключов експерт, който да отговаря за изготвянето, дизайна и отпечатването на информационните и рекламни материали.

Образователно-квалификационна степен:

- висше образование, минимална образователно-квалификационна степен „бакалавър” в областта на  рекламата и/или дизайн и/или предпечатна подготовка или еквивалентна образователна степен, придобита в чужбина, в еквивалентни на посочените области; 
Професионален опит:

·  минимум 2 (две) години професионален опит в областта на изготвянето, дизайна и отпечатването на информационни и рекламни материали.

12.1.13.2.4. За доказване на това изискване участникът представя справка-декларация за образованието и професионалния опит на експертите, отговарящи за изпълнението на поръчката (по образец, Приложение № 13). За всеки от експертите участникът следва да представи професионални автобиографии по образец (прилагат се автобиографиите на експертите по образец на български език - Приложение № 14) и следните документи, доказващи образователно-квалификационната степен и професионалния опит на предложените членове на екипа за изпълнение на настоящата обществена поръчка:

· относно образованието - заверени от участника копия на диплома/и за завършена образователно-квалификационна степен или документ, удостоверяващ еквивалентна образователно-квалификационна степен, придобита в чужбина; 

· относно професионалния опит - оригинали или заверени от участника копия на документи, удостоверяващи наличието на професионален опит в изискуемата област (трудова книжка и/или служебна книжка и/или осигурителна книжка и/или длъжностна характеристика и/или еквивалентни документи, доказващи професионалния опит на експерта, придобит в чужбина и/или препоръки/референции за добро изпълнение и/или други документи, удостоверяващи наличието на професионален опит в изискуемата област,  в които са посочени конкретните дейности, извършени от лицето с определяне на сроковете/периодите на изпълнение). 

Когато документ не е издаден на български език, участникът следва да представи и превод на съответния документ на български език. 

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, изискването  се отнася общо за участниците в обединението. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, информацията и документите следва да бъде представена съгласно изискванията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП - само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП. 
12.1.14. Сведения за участника – Приложение № 21.
12.1.15. Предложение за изпълнение на поръчката (Техническа оферта) - (в оригинал). Следва да бъде изготвено по образеца от настоящата документация (Приложение № 2) при съблюдаване на изискванията на техническата спецификация, изискванията към офертата и условията за изпълнение на поръчката. и поставено в плик № 2 с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката от ................... (името на участника)”, с приложен към него непопълнен, подписан и подпечатан проект на договор (но с непопълнена цена проект на договор) (в оригинал) – Приложение № 19. В плик № 2 не трябва да се съдържат цени.

12.1.16. Непопълнен, подписан и подпечатан проект на договор (но с непопълнена цена проект на договор) (в оригинал) – Приложение № 19, поставен в плик № 2.

12.1.17. Предлагана цена за изпълнение на поръчката (в оригинал), която съдържа ценовото предложение за изпълнение на поръчката. Подготвя се от участника по образеца за „Ценово предложение от.......………… (името на участника)” (Приложение № 3). Този документ се подписва и се подпечатва от представляващия/ите дружеството съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а, и се поставя в плик № 3, с надпис „Предлагана цена от.......………. (името на участника)”, поставен в плика с офертата. 



Забележка: При попълване на ценовата оферта да се има предвид, че цената  в офертата трябва да е в български лева (BGN) без включен ДДС  и с включен ДДС. Предлаганата от участника цена трябва да включва всички разходи, свързани с качественото изпълнение на поръчката в съответствие с изискванията в Техническото задание и условията на договора.

Извън съответния плик № 3 с надпис “Предлагана цена от ………. (името на участника)” не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници които по какъвто и да е начин са включили в другите части от офертата си елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в процедурата.

II. ПОКАЗАТЕЛИ, ОТНОСИТЕЛНАТА ИМ ТЕЖЕСТ И МЕТОДИКА ЗА ОПРЕДЕЛЯНЕ НА КОМПЛЕКСНАТА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ
Настоящата методика представлява съвкупност от правила, които имат за цел да се определи начина, по който ще се извърши класиране на офертите. Класирането на оферти по обекта на процедурата се извършва по комплексна оценка, изчислена на база оценка на офертите, като критерият е икономически най-изгодната оферта. Класирането на офертите се извършва по низходящ ред на получената комплексна оценка, като на първо място се класира офертата с най-висока оценка.

Показателите за оценка на офертите и тяхната относителна тежест са както следва:

I. П1 „Оценка на подхода/метода за изпълнение на отделните дейности по поръчката” - измерва се на базата на експертна оценка като максималната обща стойност е 100 т. Всеки член на комисията следва да се ръководи както от стриктното спазване на нормативните изисквания, настоящата методика, така и от предмета на обществената поръчка. За целта комисията преглежда и оценява подадените оферти и ги класира по следните подпоказатели:

· П.1.1. - за дейност № 1 и 2 от техническата спецификация и предложението за изпълнение на поръчката (оценяват се индикативния сценарий и дневния ред за провеждане на конференции):

	Описание
	Точки

	Предложената организация е ясно структурирана, логически обоснована и реалистична. Начините и средствата за взаимодействие с възложителя са изключително гъвкави и ефективни. Сроковете за реакция са изгодни за възложителя, реалистични, съобразени с обективната действителност и не съществуват съмнения за тяхната изпълнимост.
	50 т.

	Предложената организация съдържа празноти в структурата си, логическата обосновка е недостатъчна, без това по никакъв начин да застрашава изпълнението на проекта. Предложени са минимум начини и средства за взаимодействие с възложителя. Сроковете за реакция са не дотам изгодни за възложителя, възможно е да съществуват съмнения за тяхната реалистичност (без това да застрашава изпълнението на проекта).
	30 т.


· П.1.2 - за дейност № 3, 4, 6 от техническата спецификация и предложението за изпълнение на поръчката (оценява/т се примерният/те дизайн/и на корици (първа, втора, трета, четвърта) и страници лява-дясна от листовките и брошурите):

	Описание
	Точки

	Примерните дизайни са с изключително високо ниво на креативност и въздействие на целевите групи. Има множество възможности за стилистично оформление, изключително високо ниво на сходство с всички печатни материали, множество възможности за редакторска намеса.
	50 т.

	Примерните дизайни са със задоволително ниво на креативност и въздействие на целевите групи. Има възможности за стилистично оформление, задоволително ниво на сходство с всички печатни материали и  възможности за редакторска намеса.
	30 т.


Получените оценки по отделните подпоказатели се събират. Ако никой от участниците не е получил 100 т. след експертната оценка на членовете на комисията, то получилият най-висок сбор получава оценка от 100 т., а на всички останали се претеглят по следната формула:

Точки на участника от комисията

----------------------------------------- х 100 = Брой точки по П1

Най-висок сбор от оценките на комисията

II. П2 „Обща предложена цена” - измерва се общата сборна оферирана цена в български лева без включен ДДС, като най-ниската цена получава 100 т., а всяка следваща се изчислява по следната формула:

Минимална предложена цена


-------------------------------- х 100 = Брой точки по П2


Предложение на участника

Комплексна оценка на офертите.
Окончателната оценка на участниците се определя по следната формула:

П1 х 40% + П2 х 60% = Общ брой точки на участника

Класирането се извършва по низходящ ред, като на първо място се класира офертата получила най-висок общ брой точки. Участникът, класиран от комисията на първо място, се определя за изпълнител на обществената поръчка.

III. ПРИЛОЖЕНИЯ 
               ПРИЛОЖЕНИЕ № 1


ДО

АДМИНИСТРАЦИЯТА 

НА МИНИСТЕРСКИЯ СЪВЕТ

гр. София, бул. „Дондуков” № 1
УЧАСТНИК: ……………………………………………………………………………………….

Седалище и адрес на управление:………………………………………………………………… 

ЕИК/Булстат ………………………..................................................................................................

Адрес за кореспонденция …………………………………………………………………………

Телефонен номер: …………………………. Факс номер ………........…………………………..

Е-mail ……………………………………………………………………………………………….

ОФЕРТА

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”

УВАЖАЕМИ ДАМИ И ГОСПОДА,

1. С настоящото Ви представяме нашата оферта за участие в обявената от Вас открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”.

2. Декларираме, че сме получили документацията за участие и сме запознати с указанията и условията за участие в обявената от Вас процедура и изискванията на Закона за обществените поръчки. Съгласни сме с поставените от Вас условия и ги приемаме без възражения.

3. С подаване на настоящата оферта декларираме, че сме съгласни валидността на нашата оферта да бъде 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на оферти, посочен в обявлението за процедурата.

4. Запознати сме и приемаме условията на проекта на договора. Ако бъдем определени за изпълнител, ще сключим договор по приложения в документацията образец.

5. Заявяваме, че при изпълнението на поръчката ще ползваме/няма да ползваме подизпълнители (невярното се зачертава).

	Наименование на подизпълнителя
	Обхват на дейностите, които ще извършва
	Размер на участието на поизпълнителя в общата цена на предложението

    (в %)

	
	
	

	
	
	


6.  Съгласни сме с предложения от Вас срок и начин на плащане.

7. Приемаме в случай, че нашето предложение бъде прието и бъдем определени за изпълнител, при сключването на договора да представим гаранция за изпълнение в размер и форма съгласно условията, посочени в обявлението и документацията за участие, с която ще гарантираме предстоящото изпълнение на задълженията си, в съответствие с договорените условия.

8. В случай, че бъдем определени за изпълнител, ние ще представим документ за  регистрация в съответствие с изискването на чл. 25, ал. 3, т. 2 от Закона за обществените поръчки, всички документи по чл. 47, ал. 10 и чл. 48, ал. 2 от Закона за обществените поръчки, свидетелства за съдимост на членовете на управителните органи, както и гаранция за изпълнение на договора (съгласно условията на проекта на договор от документацията за участие), необходими за подписване на договора в 7 (седем) дневен срок от получаване на уведомлението Ви.

Като неразделна част от настоящата оферта, прилагаме:

1. Плик № 1, обозначен с надпис „Документи за подбор”, и списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника, както и други документи по преценка на участника;

2. Плик № 2, обозначен с надпис „Предложение за изпълнение на поръчката (Техническа оферта)”, състоящо се от ......... страници.

3. Плик № 3, обозначен с надпис „Предлагана цена”, съгласно изискванията на документацията.
Всички представени документи, в настоящата оферта в това число пликове с № 1-3 са подписани и подпечатани от ......................................................................, в качеството му на ............................................... на участника .................................................................................

дата: ………………….. г.                   
 ПОДПИС и ПЕЧАТ: .....................................

                                                                     ..............................................................................


                (име и фамилия)                                                                                                        

                                                                     ..............................................................................

                                                                     (длъжност на представляващия участника)

                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
ДО

АДМИНИСТРАЦИЯТА 

НА МИНИСТЕРСКИЯ СЪВЕТ

гр. София, бул. „Дондуков” № 1
УЧАСТНИК: ……………………………………………………………………………………….

Седалище и адрес на управление:………………………………………………………………… 

ЕИК/Булстат ………………………..................................................................................................

Адрес за кореспонденция …………………………………………………………………………..

Телефонен номер: …………………………. Факс номер ………........…………………………..

Е-mail ……………………………………………………………………………………………….

ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

/ТЕХНИЧЕСКА ОФЕРТА/

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:

 „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“”

От участник: .................................................
С настоящото представяме нашето предложение за изпълнение на обекта на обществената поръчка по обявената от Вас процедура с горепосочения предмет, съобразено с техническите спецификации от документацията за обществената поръчка.
За изпълнение на предмета на поръчката представяме следното предложение за изпълнение на обществената поръчка, в съответствие с документацията за обществената поръчка и включващо подход/метод за изпълнение поотделно на следните дейности от предмета на поръчката:

· за дейност № 1 и 2 от техническата спецификация – индикативен сценарий и дневен ред за провеждане на конференциите;

· за дейности № 3, 4 и 6 – примерeн/ни дизайна/и на корици (първа, втора, трета, четвърта) и страници лява-дясна на 1) листовка по дейност № 3, 2) листовка по дейност № 4 и 3) брошура по дейност № 6 /участниците са напълно свободни в начина, по който ще изразят идеите си за дизайн – допустими са текстови описания, графики, чертежи, картини, схеми, таблици и др., стига те да са на хартиен носител/.

Ние предлагаме да изпълним без резерви и ограничения, в съответствие с условията на документацията, дейностите по предмета на обществената поръчка.

В случай, че нашето предложение бъде избрано, ние поемаме ангажимента да представим гаранция за изпълнение в размер на 3 процента (три процента) от стойността на договора без включен ДДС, със срок на валидност 30 (тридесет) дни след изтичане срока за изпълнение на договора.

Ние ще уведомим възложителя незабавно, ако настъпи някаква промяна в обстоятелствата, декларирани в офертата, на всеки етап от изпълнението на договора. Също така потвърждаваме, че разбираме и приемаме, че всяка неточна или непълна информация, умишлено представена в това предложение, може да доведе до нашето изключване от участие в настоящата обществена поръчка.
(В Предложението за изпълнение на поръчката в съответствие с методиката за оценка на офертите участникът следва да разпише цялостно разбиране на обхвата и спецификата на поръчката, включващо всички засегнати въпроси в Описание на предмета на поръчката и техническите спецификации, П.1.1. - за дейност № 1 и 2 от техническата спецификация и предложението за изпълнение на поръчката (оценяват се индикативния сценарий и дневния ред за провеждане на конференции) П.1.2 - за дейност № 3, 4, 6 от техническата спецификация и предложението за изпълнение на поръчката (оценява/т се примерният/те дизайн/и на корици (първа, втора, трета, четвърта) и страници лява-дясна от листовките и брошурите).

Срок за изпълнение на поръчката: ........... (..................................) месеца, считано от датата на сключване на договора.
Забележка: При изготвяне на предложението си за изпълнение на поръчката всеки участник следва да се ръководи от всички изисквания на документацията, включително и да го изготви по начин, по който да е възможно да бъде оценено обективно съгласно методиката за оценка.
дата: ………………….. г.                             ПОДПИС и ПЕЧАТ: ........................................
                                                                     ...............................................................................

                (име и фамилия)                                                                                                        

                                                                     ...............................................................................
                                                                     (длъжност на представляващия участника)

                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

ДО

АДМИНИСТРАЦИЯТА
НА МИНИСТЕРСКИЯ СЪВЕТ

гр. София, бул. „Дондуков” № 1
УЧАСТНИК: ……………………………………………………………………………………….

Седалище и адрес на управление:………………………………………………………………… 

ЕИК/Булстат ………………………..................................................................................................

Адрес за кореспонденция …………………………………………………………………………..

Телефонен номер: …………………………. Факс номер ………........…………………………..

Е-mail ……………………………………………………………………………………………….

ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:

 „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”

от участник ....................................

За изпълнение предмета на поръчката, в съответствие с условията на настоящата процедура, цената на нашата оферта, в лева възлиза на:

………………………. лв. без включен ДДС;

………………………. лв. с включен ДДС;

	№
	Предмет
	Мерна единица
	Брой
	Единична цена (лв. без ДДС)
	Обща цена (лв. без включен ДДС)
	Обща цена (лв.
с включен ДДС)


	1
	Встъпителна конференция
	брой
	1
	
	
	

	2
	Заключителна конференция
	брой
	1
	
	
	

	3
	Информационни материали за участниците във встъпителната конференция
	брой
	175
	
	
	

	4
	Информационни материали за участниците в заключителната конференция
	брой
	175
	
	
	

	5
	Статии в началото и в края на проекта
	брой
	2
	
	
	

	6
	Брошури с информация за проекта
	брой
	2000
	
	
	

	 
	Общо
	 
	 
	 
	
	


Нашето ценово предложение включва всички разходи, свързани с качественото изпълнение на договора, при условията, изискванията и обема, както е определено в документацията за участие в процедурата и по вид и начин, представен в Предложението за изпълнение на поръчката.
Предложената цена, остава непроменена за срока на действие на договора.

Срокът на валидност на това предложение е  90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за подаване на оферти, посочен в обявлението за процедурата.

В случай, че бъдем определени за изпълнител на поръчката, се задължаваме да представим гаранция за изпълнение гаранция за изпълнение в размер на 3 процента (три процента) от стойността на договора без включен ДДС, със срок на валидност 30 (тридесет) дни след изтичане срока за изпълнение на договора.

Забележки: Оферти, в които са оставени празни места или е посочена стойност (нула) в някое от полетата за цена, ще се считат за отказ от изпълнение на работата и ще бъдат отстранявани.

При различие между единични и общи цени, то ще се приема за вярна единичната цена и общата ще бъде коригирана. Стойностите, които се оферират задължително трябва да са по-големи от 0. Оферират се цени с точност до стотинка.

Оферти, в който някоя от цените е по-висока от заложената в документацията максимално допустима цена, ще бъдат отстранявани. 

Посочените тук цени включват абсолютно всички разходи на изпълнителя с изключение на ДДС.
       дата: ………………….. г.                    ПОДПИС и ПЕЧАТ: .......................................
                                                                     ..............................................................................

                (име и фамилия)                                                                                                        

                                                                     ..............................................................................
                                                                     (длъжност на представляващия участника)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

по чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а” до „д” от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“.

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Не съм осъден/а с влязла в сила присъда/съм реабилитиран/а, за:



(зачертайте невярното)

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.





 г.                 


 Декларатор: ​

 


(дата на подписване)                                     


  (подпис)        


Забележка: Декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“.

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният от мен участник ……………………………………………………… (посочете фирмата на участника) :

-  не е обявен в несъстоятелност;

- не е в производство по ликвидация или не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




      г.                 


 Декларатор: ​

 

(дата на подписване)                                     



    (подпис)        

Забележка: Когато участникът е юридическо лице, декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 6 от ЗОП .

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

Д Е К Л А Р А Ц И Я 

по чл. 47, ал. 2, т. 2,  2а и  5 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“.

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

1. Аз лично не съм/представляваният от мен участник не е лишен от правото да упражнявам/а определена професия или дейност, относимо към предмета на обществената поръчка, (дейности за информация и публичност), съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението.

2. Аз лично/представляваният от мен участник не съм виновен/не е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение.

3. Аз лично не съм осъден, с влязла в сила присъда, за престъпления по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.
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 г.          



Декларатор: ​





(дата на подписване)                                     



(подпис)        

Забележка: Декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от Закона за обществените поръчки.

               ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
Д Е К Л А Р А Ц И Я 

по чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 4 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“.

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

1.
Представляваният от мен участник ……………………………………………………………. (посочете фирмата на участника):

- не е в открито производство по несъстоятелност;

- не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон; 

- не се намира в подобна процедура съгласно националните си закони и подзаконови актове, включително неговата дейност не е под разпореждане на съда (в случай, че участникът е чуждестранно лице);

- не е преустановил дейността си.

2. Представляваният от мен участник няма задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, които са установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията и няма задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

3. Представляваният от мен участник няма наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години. 

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.





 г.          



Декларатор: ​





(дата на подписване)                                     



 (подпис)        

Забележка: Когато участникът е юридическо лице, декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 6 от ЗОП . 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 5, т. 1 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“.

Д Е К Л А Р И Р А М, че:



Не съм свързано лице по смисъла на § 1, т. 23а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.


Известно ми е, че за посочване на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.





 г.                 


Декларатор: ​



(дата на подписване)     

                                                      (подпис)


Забележка: Декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 4 от ЗОП. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 5, т. 2 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“.

Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният от мен участник не е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.





 г.                 


Декларатор: ​





(дата на подписване)                                                                             (подпис)

Забележка: Когато участникът е юридическо лице, декларацията се попълва от лицата в съответствие с чл. 47, ал. 6 от ЗОП . 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
ДЕКЛАРАЦИЯ

по чл. 56, ал. 1, т. 11 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“
ДЕКЛАРИРАМ, че:

При подготовка на офертата са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда, определена съгласно § 1, т. 12 от Допълнителната разпоредба на Закона за обществените поръчки, както и условията на труд. 

Известно ми е, че при деклариране на неверни данни в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от НК.

Забележка: Органите, от които може да се получи информация за задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в страната, където трябва да се предоставят услугите са Агенция по заетостта и Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда”.




 г.          



Декларатор: ​




(дата на подписване)                                                               

  (подпис)

Забележка: Попълва се от лицето/лицата представляващи участника.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
ДЕКЛАРАЦИЯ 
ЗА ПРИЕМАНЕ НА УСЛОВИЯТА В ПРОЕКТА НА ДОГОВОР

по чл. 56, ал. 1, т. 12 от Закона за обществените поръчки
Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“
Д Е К Л А Р И Р А М:
Запознат съм и съм съгласен с всички условия в проекта на договор от документацията по горепосочената процедура за възлагане на обществена поръчка.




 г.          


Декларатор: ​





(дата на подписване)                                                               
  (подпис)

Забележка: Попълва се от лицето/лицата представляващи участника.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 12
ДЕКЛАРАЦИЯ

съгласие за участие на ключов експерт

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

1. Съм на разположение да участвам в работата по изпълнението на настоящата обществена поръчка, за целия срок на изпълнението и в рамките на определените ми отговорности, в съответствие с офертата на настоящия участник.




 г.          

            Декларатор: ​




(дата на подписване)                                                                         (подпис)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 13
СПРАВКА-ДЕКЛАРАЦИЯ 
ЗА ОБРАЗОВАНИЕТО, ПРОФЕСИОНАЛНИЯ ОПИТ И КВАЛИФИКАЦИЯ НА ЕКСПЕРТИТЕ, ОТГОВАРЯЩИ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕТО НА ПОРЪЧКАТА

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

1. При изпълнението на поръчката ще ползваме следните ръководител на екипа и експерти:

	Име, презиме,

фамилия
	Позиция по проекта
	Общ професионален опит (години)
	Образование,

квалификация
	Специфичен професионален опит по изискванията на възложителя


	Релевантни умения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





 г.          

            Декларатор: ​




(дата на подписване)                                                                         (подпис)

Забележка:  Участникът може да посочи и другите експерти, които ще участват  при изпълнение на поръчката.                      
ПРИЛОЖЕНИЕ № 14
ПРОФЕСИОНАЛНА  АВТОБИОГРАФИЯ 

Предлагана роля в проекта: 

1. Фамилия:

2. Име:

3. Националност:

4. Образование:

	Учебно заведение

(От дата – до дата)
	Получени степен(и) или диплома(и):

	
	

	
	


5. Понастоящем заемана длъжност:

6. Основни квалификации: (свързани с предмета на обществената поръчка)

7. Професионален опит 

	От дата – до дата
	Място на извършване на услугите (държава) и наименование на възложителя (бенефициента)
	(Работодател)
	Заемана длъжност
	Описание на извършваната работа по проекти за доказване на изискванията към общия и специфичен професионален опит на съответния експерт

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8. Друга информация по преценка на лицето.




 г.          



Декларатор: ​




(дата на подписване)                                                               
 
 (подпис)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 15
Д Е К Л А Р А Ц И Я

за съгласие за участие като подизпълнител в обществена поръчка 

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

Представляваният (от) от мен  






(посочете фирмата, която представлявате) е съгласен/о да участва като подизпълнител на участника на













(посочете участника, на който сте подизпълнител) при изпълнение на горепосочената поръчка. 

Дейностите, които ще изпълняваме като подизпълнител и размера на участието/дела ни в % са, както следва: 










(избройте конкретните дейности  и техния дял  от обекта на обществената поръчка, които ще бъдат изпълнени от Вас като подизпълнител). 

Запознати сме, че заявявайки желанието си да бъдем подизпълнител, нямаме право да участваме в горепосочената процедура със самостоятелна оферта. 

Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.          

            Декларатор: ​




(дата на подписване)                                                                         (подпис)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 16
ИНФОРМАЦИЯ ЗА ОБОРОТА НА УЧАСТНИКА
Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“
Д Е К Л А Р И Р А М, че:

През последните 3 (три) финансово приключени години (2010, 2011, 2012 г.) в зависимост от  датата на която участникът е учреден  или е започнал дейността си,  общият оборот на участника …………………..е както следва:
	Година
	Оборот за годината /в лева/ без ДДС

	2010
	

	2011
	

	2012
	

	Общо без ДДС:
	

	Коментари (за 2012 г.)
	


Забележка: Предоставянето на отчет за приходите и разходите за 2012 г. се съобразява с предвидените в Закона за счетоводството срокове за изготвяне и публикуване на годишните финансови отчети (ГФО). 

Общо с включен ДДС - ...................................
Известно ми е, че за посочване на неверни данни  в настоящата декларация подлежа на наказателна отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.




 г.          



Декларатор: ​




(дата на подписване)                                                               
 
 (подпис)

Забележка: Ако офертата се подава от обединение, което не е юридическо лице, данните, посочени в таблицата се представят съгласно изискванията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП.  

Когато участникът в процедурата е чуждестранно лице, информация за общият  оборот се представя за последните три отчетени финансови години съгласно счетоводното законодателство на държавата, в която участникът е установен.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 17
СПРАВКА-ДЕКЛАРАЦИЯ
 ЗА ИЗПЪЛНЕНИ ДОГОВОРИ ЗА УСЛУГИ,
 С ПРЕДМЕТ СХОДЕН С ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА
по обществена поръчка с предмет “ Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“”

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“
Д Е К Л А Р И Р А М, че:


Представляваният от мен участник е изпълнил през последните 3 (три) години, считано до датата на подаване на офертата, следните договори с предмет, сходен с предмета на поръчката:

	№ 
	Дата на сключване  на договора
	Предмет на договора с подробно описание, от което е видно съответствието с изискванията на документацията за обществена поръчка
	Стойност и валута на договора
	Дял на участника в %
	Период/Срок на изпълнение


	Описание на 

изпълнените услуги
	Възложител, тел. за връзка

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


            Опис на препоръките за добро изпълнение, приложени към настоящия списък:

1. …………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………

Забележка: Ако офертата се подава от обединение, което не е юридическо лице, данните, посочени в таблицата се представят съгласно изискванията на чл. 56, ал. 3, т. 2 от ЗОП.  

Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.





 г.          


Декларатор: ​





(дата на подписване)                                                                
   (подпис)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 18

ДЕКЛАРАЦИЯ  ЗА СПАЗВАНЕ НА ДОПЪЛНИТЕЛНИТЕ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В СЪОТВЕТСТВИЕ С ИЗИСКВАНИЯТА НА ОПЕРАТИВНА ПРОГРАМА „АДМИНИСТРАТИВЕН КАПАЦИТЕТ”
по обществена поръчка с предмет “ Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“”

Долуподписаният (-ната) ..........................................................................................., в качеството ми на представляващ ……………………………………………………………………. (посочете длъжността - управител, член на управителен орган) на ............................................................................................................ ………………….……  (посочете фирмата на участника), БУЛСТАТ/ЕИК .........................................................  със седалище и адрес на управление ……………………………………………   - участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“
Д Е К Л А Р И Р А М, че:


1. Участникът не се представлява от лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на Оперативна програма „Административен капацитет” или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.

2. Участникът няма сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на Оперативна програма „Административен капацитет” или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.
3. Участникът няма сключен трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на Оперативна програма „Административен капацитет”, или което през последната една година, считано от датата на подаване на офертата от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, което притежава дялове от капитала на участника.

4. Участникът не е сключил договор за консултантски услуги с лице, работещо на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган, или което през последната една година, считано от датата на подаване на оферта от участника, е било назначено на трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган.
          2.5. Участникът не се представлява от лице/лица, които членуват с право на глас или право на съвещателен глас в Комитета за наблюдение на Оперативна програма „Административен капацитет”, определени поименно в заповед на министъра на финансите, с последната актуална към момента на подаване на офертата от участника дата и няма такива лица, назначени на трудово правоотношение или на граждански договор.

г.          







Декларатор: ​





(дата на подписване)                                                                
   (подпис)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 19
Проект

Д О Г О В О Р 

№ ………………………./ ………………………. 2013 г.

за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”

Днес,
..................................... г., в гр.  София, между:

АДМИНИСТРАЦИЯТА НА МИНИСТЕРСКИЯ СЪВЕТ със седалище гр. София, бул. „Дондуков” № 1, ЕИК 000695025, представлявана от ……………………………………………………………….. и Ясен Стефанов – главен счетоводител, наричана по-долу ИНДИВИДУАЛЕН ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна, и

и

от друга страна __________________________________________________, с адрес: гр.____________, ж.к.______________, ул.___________, № ___, ЕИК _______________, представлявано от ____________________________, наричан за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ,

на основание чл. 41 и следващите от Закона за обществените поръчки (ЗОП), във връзка със Заповед № ФС-……….... 2013 г. на  ……………………….. за класиране на участниците и за определяне на изпълнител на обществената поръчка с предмет: “Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд” се сключи настоящият договор.

Страните се споразумяха за следното:

І. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл. 1. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извърши на свой риск дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд“.

(2) Поредността на изпълнение на отделните дейности е както следва:

1. Непосредствено след сключване на договора ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ предоставя на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ информация за изготвяне на информационните материали за участниците във встъпителната конференция. В седемдневен срок ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да предостави на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ проект на листовките (на електронен носител) и образци на папка с джоб, химикал и блок лист (мостри – може да са без брандиране, но в този случай брандирането трябва да бъде описано и представено графично на хартиен носител). ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен в седемдневен срок да направи забележките си за съответствие на предоставеното с документацията за обществена поръчка, изискванията на Оперативна програма „Административен капацитет”, настоящия договор и нормативната уредба. Ако не отправи забележки, то се счита, че ги приема напълно. Отправените забележки са задължителни за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, който е длъжен да се съобрази с тях и да изготви всички материали до провеждане на встъпителната конференция. Тя се провежда около един месец след сключване на договора като точната дата ще бъде съобщена от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ не по-късно от три седмици предварително.
2. Не по-късно от един месец преди провеждане на заключителната конференция ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ предоставя на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ информация за изготвяне на информационните материали за участниците в нея. В седемдневен срок ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да предостави на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ проект на листовки (на електронен носител) и образци на папка с джоб, химикал и блок лист (мостри – може да са без брандиране, но в този случай брандирането трябва да бъде описано и представено графично на хартиен носител). ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен в седемдневен срок да направи забележките си за съответствие на предоставеното с документацията за обществена поръчка, изискванията на програма “Административен капацитет”, настоящият договор и нормативната уредба. Ако не отправи забележки, то се счита, че ги приема напълно. Отправените забележки са задължителни за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, който е длъжен да се съобрази с тях и да изготви всички материали до провеждане на заключителната конференция. Точната дата за провеждането й ще бъде съобщена от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ не по-късно от един месец предварително (предвижда се тя да бъде в последния месец от изпълнението на проекта).

3. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ предоставя информация за изготвяне на брошурите с информация за проекта не по-късно от един месец от желаната дата за изготвянето им. В седемдневен срок ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да предостави на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ проект на брошурите на електронен носител. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен в седемдневен срок да направи забележките си за съответствие на предоставеното с документацията за обществена поръчка, изискванията на Оперативна програма „Административен капацитет”, настоящия договор и нормативната уредба. Ако не отправи забележки, то се счита, че ги приема напълно. Отправените забележки са задължителни за ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, който е длъжен да се съобрази с тях и да изготви всички материали до посочената от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ дата. Брошурите се доставят в сградата на Министерски съвет (гр. София, бул. „Дондуков“ № 1) опаковани по начин, по който дава възможност да се пренасят без щети.

4. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ следва да изготви две на брой статии за публикуване в национален ежедневник. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ изработват заедно съдържанието на всяка от статиите. Ако не могат да постигнат съгласие, то ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ предоставя информация за съдържанието на статиите и посочва желана дата за публикуването им не по-късно от две седмици предварително. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ в срок от седем дена след като бъде определено съдържанието представя на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ на електронен и хартиен носител изработените статии, както и да представи три варианта на национални ежедневници с позициониране, размер, местоположение, цветност, графично оформление на статията във всеки от тях. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ избира един от вариантите в срок от три дена след получаването им.

5. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има правото да изисква от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ да изготви банер без за това да се дължи допълнително възнаграждение. Сроковете и начините на изработка се уточняват в съответната писмена заявка.
ІІ. ЦЕНИ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ

Чл. 2. (1) Общата стойност на договора, възлиза общо на …………… лв. (словом:……………………………………………лева) без включен ДДС и ……………… лв. (словом:………………………..….) с включен ДДС в съответствие с ценовото предложение на  ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, представляващо Приложение № 3, неразделна част от договора.

Цените на отделните дейности и общата стойност на договора не подлежат на промяна:

	№
	Предмет
	Мерна единица
	Брой
	Единична стойност /лв. без ДДС/
	Обща стойност /лв. без ДДС/

	1
	Встъпителна конференция
	брой
	1
	
	

	2
	Заключителна конференция
	брой
	1
	
	

	3
	Информационни материали за участниците във встъпителната конференция
	брой
	175
	
	

	4
	Информационни материали за участниците в заключителната конференция
	брой
	175
	
	

	5
	Статии в началото и в края на проекта
	брой
	2
	
	

	6
	Брошури с информация за проекта
	брой
	2000
	
	

	 
	Общо
	-
	-
	-
	


(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ стойността на всяка от горепосочените дейности в срок до 30 (тридесет) календарни дни след реалното окончателно изпълнение, подписване на приемно-предавателен протокол и издаване на фактура.

(3) Плащанията по договора се извършват по сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, както следва:

Банка ......................................

BIC:……………………… 

IBAN:……………………

Банковата сметка може да бъде променена с уведомително писмо, което ще има обвързваща сила и за двете страни по договора.

(4) Срокът за плащане по ал. 1. се спира, когато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ бъде уведомен, че фактурата му не може да бъде платена, тъй като сумата не е дължима поради липсващи и/или некоректни придружителни документи или наличие на доказателства, че разходът не е правомерен. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ трябва да даде разяснения, да направи изменения или представи допълнителна информация в срок от 7 (седем) календарни дни след като бъде уведомен за това. Периодът за плащане продължава да тече от датата, на която ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ получи правилно формулирана фактура или поисканите разяснения, корекции или допълнителна информация.

ІІІ. СРОК ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

Чл. 3. Срокът на действие на настоящия договор е от датата му на сключване до окончателно изпълнение на горепосочения проект.

ІV. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА СТРАНИТЕ ПО ДОГОВОРА

Чл. 4. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да извършва проверка във всеки момент от изпълнението на договора относно качество, количества, стадий на изпълнение и технически параметри, без това да пречи на оперативната дейност на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

(2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да съдейства на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за срочното и качествено изпълнение на услугите, предмет на настоящия договор.

Чл. 5. (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен:

1 да извърши услугите, предмет на настоящия договор в количествата, качеството, сроковете и по начина, определени в документацията за обществената поръчка и офертата, които представляват неразделна част от настоящия договор;

2 да отчита всички извършени дейности, съгласно документацията за обществената поръчка, техническата си оферта и изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ:

· да изготвя и съгласува с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ присъствени списъци, анкетни листове или др. документи, които да представи за участниците във встъпителната и заключителната конференция за попълване, както и след това да ги представи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, заедно с анализ на резултатите; да представи списък на присъстващите, както и снимков материал или аудио запис от всяка от двете конференции;

· да представи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ две копия от националния ежедневник, в който е публикувана всяка от статиите;

· ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ си запазва правото да изисква от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и други допълнителни документи, като ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да му ги представи само за дейности, които се изпълняват след датата на посочването от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ какви точно допълнителни доказателства ще изисква;

4. при поискване да предоставя на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ писмено информация относно изпълнението на дейностите, предмет на договора или да осигури на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и на всяко лице, упълномощено от него, достъп по всяко приемливо време до документацията, свързана с извършените услуги, за извършване на проверки и изготвяне на копия, за времето на изпълнение на договора и след това;
5. да осигури заместващ експерт, който да притежава сходни или по-добри квалификация и опит при напускане на експерт от предложението за изпълнение на поръчката;
6. да подържа точно и систематизирано деловодство, счетоводство и отчетност във връзка с извършваните дейности по чл. 1;

7. да положи необходимата грижа за качествено извършване на услугите по договора, като се стреми те да бъдат извършени по най-високите стандарти на професионална компетентност, етичност и почтеност;

8. да не възлага изпълнението на услугите по този договор или на части от него на трети лица, освен ако те изрично не са посочени като подизпълнители в офертата.

9. да запази поверителния характер на факти, обстоятелства и документи, свързани с договора, през периода на изпълнението му и след това. Във връзка с това, освен с предварително писмено съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, нито ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ, нито лицата, наети или ангажирани от него във връзка с изпълнението на договора, не могат да съобщават по никакъв повод, на което и да е лице или организация поверителна информация, която им е предоставена или която са придобили по друг начин, нито да оповестяват каквато и да е информация, свързана с препоръките, формулирани в процеса на извършване на услугите или в резултат от него. Освен това, те не могат да използват в ущърб на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ информация, която им е предоставена или са получили в резултат на извършени от тях в процеса и за целите на изпълнението на договора дейности.

10. да действа лоялно и безпристрастно като доверен съветник на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в съответствие с правилата на професионалната етика на професията, към която принадлежи и с необходимата дискретност. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да се въздържа от публични изявления относно характера на проекта и дейността, която извършва, ако не е изрично упълномощен от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, както и от дейности, които влизат в противоречие със задълженията му по настоящия договор. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не може да обвързва ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ по какъвто и да е начин без предварително изрично съгласие от негова страна и е длъжен, когато това е необходимо, да декларира ясно това свое задължение пред трети страни. 

11. да осигури достъп до активите и информацията по проекта на проверяващите национални контролни органи и на контролните органи на Европейската комисия и ОЛАФ.

12. да разреши на Европейската комисия, Европейската служба за борба с измамите и Европейската сметна палата да проверяват чрез изследване на документите или чрез инспекции на място изпълнението на договора и да осъществяват пълен одит, ако е необходимо, на счетоводните документи, сметките и всякакви други документи, които имат отношение към финансирането на договора съгласно Регламент 1083/2006 г на ЕС.

13. да разреши на Службата за борба с измамите да осъществява проверки и инспекции на място в съответствие с процедурите, предвидени в законодателството на Европейските общности за защита на финансовите интереси на Европейските общности срещу измама и други нарушения. За тази цел ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да дава достъп на Европейската комисия, Европейската служба за борба с измамите и Европейската сметна палата до персонала или агентите си на обектите си и на местата, в които се изпълнява договорът, включително и до Информационната си система, както и до всички документи и база-данни, касаещи техническото и финансово управление на договора и да предприема всички необходими стъпки за улесняване на тяхната работа. Достъпът за агентите на Европейската комисия, Европейската служба за борба с измамите и Европейската сметна палата се предоставя на базата на поверителността по отношение на трети страни, без това да накърнява задълженията по публичното право, предмет на което са те. 

14. да гарантира, че правата на Европейската комисия, Европейската служба за борба с измамите и Европейската сметна палата да осъществяват одити и проверки ще се прилагат при същите условия и според същите правила, изложени тук, и по отношение на всеки подизпълнител или друга страна, възползваща се от средствата от ЕС.

15. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ трябва да предприеме необходимите мерки, за да осигури визуалната идентификация на предоставеното от Европейския съюз финансиране или съфинансиране. Тези мерки трябва да съответстват на правилата относно визуалната идентификация по Регламент 1083/2006 г. на Съвета на ЕС и Регламент 1828/2006 на ЕК и съобразно актуалните Указания за информация и публичност на Оперативна програма „Административен капацитет”.
16. да следи и докладва за нередности при изпълнението на договора. В случай на установена нередност по вина на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ, то той е длъжен да възстанови на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ всички неправомерно изплатени суми, заедно с дължимите лихви.

17. да информира ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за възникнали проблеми при изпълнението на проекта и за предприетите мерки за тяхното разрешаване;

18. след изпълнението на договора да предаде на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ всички материали и документи, които са придобити, съставени или изготвени от него във връзка с дейностите в изпълнение на договора. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ може да задържи копия от тези документи и материали, но няма право да ги използва за цели, несвързани с договора без изричното писмено съгласие на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи отговорност за верността и законосъобразността на извършените от него услуги. 

(3) Ако в рамките на изпълнение ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ наруши права на трето лице, то ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не може да бъде държан по никакъв начин отговорен за това. Ако се налага да се изкупят авторски права за целите на изпълнението на договора, то ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ прави това изцяло за своя сметка.

(4) Всички авторски права върху произведения, създадени по силата на настоящия договор, принадлежат на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

V. ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ И НЕУСТОЙКИ

Чл. 6. (1) В случай на забавяне изпълнението на уговорените услуги ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 0,5 % за всеки просрочен ден, но не повече от 10 % (десет процента) от стойността на забавената дейност. В тези случаи, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ задържа гаранцията за изпълнение на договора до размера на неустойката.

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 5 % (пет процента) при лошо, частично или пълно неизпълнение от стойността на лошо изпълнената и/или неизпълнена част.

(3) Изплащането на неустойката не лишава изправната страна от правото да търси реално изпълнение и обезщетение за претърпени вреди и пропуснати ползи.

(4) В случай на забавено плащане след уговорения срок от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, същият дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ неустойка в размер на 0,5% за всеки просрочен ден, но не повече от 10 % (десет процента) от стойността на забавеното плащане. 

Чл. 7. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен при подписване на договора да представи гаранция за изпълнение на договора в размер на 3 % (три процента) от общата стойност на договора, валидна за целия срок на изпълнение на договора плюс най-малко 30 (тридесет) дни след изтичането му.

(2) Гаранцията за изпълнение може да е под формата на банкова гаранция или парична сума, предоставена на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да удовлетвори всякакви свои претенции към ИЗПЪЛНИТЕЛЯ по настоящия договор от гаранцията за изпълнение.

(4) Гаранцията за изпълнение се освобождава от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в срок до 5 (пет) работни дни след изтичане на срока й на валидност. Ако гаранцията е под формата на банкова гаранция, то оригиналът на съответния документ се връща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. Ако гаранцията е под формата на парична сума, то тя се превежда по сметката по чл. 2, ал. 3 от настоящия договор.

(5) В случай на предсрочно прекратяване на настоящия договор гаранцията за изпълнение се връща само след като ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е удържал от нея съответните неустойки, но не по-късно от 30 (тридесет) дена след прекратяване действието на договора.

VI. РАЗВАЛЯНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 8. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да развали договора, ако са налице отклонения или недостатъци, установени при приемане изпълнението на съответната дейност и при отказ от страна на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ в срок от 10 (десет) работни дни да замени некачествената услуга с качествена, съответстваща на първоначално договорената.

(2) Развалянето на договора може да стане при следните основания:

т. 1. едностранно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, ако в резултат на обстоятелства, възникнали след сключването му, не е в състояние да изпълни своите задължения. В този случай ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ обезщетение за претърпените вреди от сключване на договора.

т. 2. по взаимно съгласие на страните.

т. 3. едностранно от изправната страна при неизпълнение на договора в срок от минимум 30 (тридесет) дена.

т. 4. при обективна невиновна невъзможност за изпълнение, която продължава повече от 60 (шестдесет) дена.

т. 5. при прекратяване на юридическо лице, което е страна по настоящия договор.

Т. 6. при обявяване в несъстоятелност на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

т. 7. ако съществуват обстоятелства, според които съществува реален и с изключително висока степен на вероятност риск, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ няма да е в състояние да изпълни някоя от дейностите по договора, то ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има правото да прекрати договора с едномесечно предизвестие. В този случай ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи заплащане на всички дейности, извършени от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ до датата на прекратяване на договора.

т. 8. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има правото да прекрати договора едностранно без предизвестие, ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ сключи трудов или друг договор за изпълнение на ръководни или контролни функции с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на Оперативна програма „Административен капацитет“, докато заема съответната длъжност или една година след напускането;

т. 9. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има правото да прекрати договора едностранно без предизвестие, ако ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ сключи договор за консултантски услуги с лице, работещо по трудово или служебно правоотношение в Управляващия орган на Оперативна програма „Административен капацитет“, докато заема съответната длъжност и една година след напускането й.

VII. ФОРСМАЖОРНИ ОБСТОЯТЕЛСТВА

Чл. 9. (1) Страните по настоящия договор не дължат обезщетение за понесени вреди и загуби, ако последните са причинени в резултат на непреодолима сила.

(2) Ако страната, която е следвало да изпълни свое задължение по договора е била в забава, тя не може да се позовава на непреодолима сила.

(3) Страната, засегната от непреодолима сила, е длъжна да предприеме всички действия с грижата на добър стопанин, за да намали до минимум понесените вреди и загуби, както и да уведоми писмено другата страна в срок от 14 (четиринадесет) дни от настъпването на непреодолимата сила. При неуведомяване се дължи обезщетение за настъпилите от това вреди.

(4) Докато трае непреодолимата сила, изпълнението на задълженията и свързаните с тях насрещни задължения се спира.

(5) Не представлява непреодолима сила събитие, причинено по небрежност или чрез умишлено действие на някоя от страните или техни представители и/или служители, както и недостига на парични средства на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
VIII. СПОРОВЕ

Чл. 10. Всички спорове, породени от този договор или отнасящи се до него, включително относно неговото тълкуване, недействителност, неизпълнение или прекратяване ще бъдат разрешавани според действащото българско законодателство пред компетентния български съд.

IХ. СЪОБЩЕНИЯ

Чл. 11. (1) Всички съобщения между страните, свързани с изпълнението на този договор са валидни, ако са направени в писмена форма и са подписани от упълномощените представители на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ или ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

(2) За дата на съобщението се смята:

· датата на предаването – при ръчно предаване на съобщението срещу подпис от страна на надлежно упълномощено лице;

· датата на пощенското клеймо на обратната разписка – при изпращане по пощата;

· датата на приемането – при изпращане по факс.

(3) За валидни адреси за приемане на съобщения и банкови сметки, свързани с настоящия договор се смятат:

ЗА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:




Адрес:








…………………………………




ул. „……………….” № ….





гр. ………………, п.к. ………………,



………………,

Банкова сметка:






IBAN:…………………………..





ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: 

Адрес:

…………………………………
ул. „……………….” № ….





гр. ………………, п.к. ………………,



Банкова сметка:






IBAN:…………………………..





(4) При промяна на данните по чл.13 ал. 3 съответната страна е длъжна да уведоми другата, в противен случай всички действия се считат за действителни, всички съобщения се считат за получени, както и всички плащания се считат за валидни.

(5) За представители на страните се считат посочените тук лица. Те имат пълното право да представляват съответната страна по настоящия договор и да упражняват всички нейни права и задължения.

Представител на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ е лицето: …………………………………………………………….

Представител на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ е лицето: …………………………………………………………….

(6) Представителството по ал. 5 се оттегля с писмено предизвестие до другата страна само след като се назначи друго лице за представител.

Х. ДРУГИ УСЛОВИЯ

Чл. 12. Нито една от страните няма право да прехвърля на трето лице правата и задълженията, произтичащи от този договор.

XI. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

Чл. 13. Изменения и допълнения към договора се правят само в писмен вид, по взаимно писмено съгласие на страните.

Чл. 14. Всички спорове, произтичащи или свързани с този договор, ако не бъдат уредени чрез преговори, ще бъдат окончателно решени по реда на Гражданския процесуален кодекс от съответния компетентен съд.

Чл. 15. За всички въпроси, неуредени в договора се прилагат разпоредбите на действащото в Република България законодателство.

 Чл. 16. Настоящият договор се състави и подписа в три еднообразни екземпляра на български език – два за възложителя и един за изпълнителя.

            Неразделна част от настоящия договор са следните приложения:

1. Приложение 1: Обявление, одобрено със Заповед № ……….. на изпълняващ функциите на началник на отдел „Обществени поръчки“ в дирекция „Административно обслужване“ на администрацията на Министерския съвет и приложенията към него (Документация относно открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”).

 2. Приложение 2: Оферта на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ (Приложение № 1 от Офертата за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд”),  и Техническо предложение на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ (Приложение № 2 от Офертата за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд” на ……………….. (наименование на изпълнителя). 

 3. Приложение 3: Ценово предложение на Изпълнителя (Приложение № 3 от Офертата за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: “Дейности за информация и публичност по проект „Развиване на умения и компетентности у служителите в администрацията за ефективно противодействие срещу корупционните прояви при предоставянето на административни услуги и функционирането на регулаторните режими”, осъществявани с безвъзмездната финансова помощ на Оперативна програма “Административен капацитет”, съфинансирана от Европейския съюз чрез Европейския социален фонд” на …………………………(наименование на изпълнителя). 
ЗА ВЪЗЛОЖИТЕЛ:



           ИЗПЪЛНИТЕЛ:


ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ:

(Ясен Стефанов)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 20
СПИСЪК НА ДОКУМЕНТИТЕ, СЪДЪРЖАЩИ СЕ В ОФЕРТАТА

	Вид на документа 
	Прилага ли се документа

(да/не)
	Брой страници
	Вид на документа (оригинал или заверено копие)

	Плик № 1 – “Документи за подбор”

	Списък на документите (настоящия списък)
	
	
	

	Оферта по образец
	
	
	

	Документи за юридическия статус на участника

	Заверено  копие от документа за регистрация или документ за издаден Единен идентификационен код (ЕИК)
Копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице
	
	
	

	Акт за създаване (когато участникът е обединение/консорциум на юридически и/или физически лица, което не е юридическо лице) 
	
	
	

	Удостоверение за актуално състояние
	
	
	

	Документ за регистрация по БУЛСТАТ (когато е приложимо)
	
	
	

	Документ за регистрация по Закона за данък върху добавената стойност
	
	
	

	Пълномощно на лицето, подписващо офертата (когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника)
	
	
	

	Декларации по чл. 47, ал. 1, т. 1, букви „а“ до „д“ и чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 от ЗОП 
	
	
	

	Декларации по чл. 47, ал. 2, т. 2, т. 2а и 5 и чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 4 от ЗОП
	
	
	

	Декларации по чл. 47, ал. 5, т. 1 и чл. 47, ал. 5, т. 2 от ЗОП
	
	
	

	Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП
	
	
	

	Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП
	
	
	

	Декларация  за съгласие за участие на ключов експерт
	
	
	

	Декларация за спазване на допълнителните изисквания към участниците в съответствие с изискванията на Оперативна програма „Административен капацитет”
	
	
	

	Документи за икономическо и финансово състояние

	Информация за общия оборот 
	
	
	

	Годишните финансови отчети за последните 3 (три) години
	
	
	

	Документи за технически възможности и квалификация

	Справка-декларация за изпълнените договори
	
	
	

	Препоръка/и (референции) за добро изпълнение от съответните контрагенти за всеки договор, с който се доказва изискването, посочен в декларацията 
	
	
	

	Справка-декларация за образованието и професионалния опит на експертите, отговарящи за изпълнението на поръчката
	
	
	

	Професионални автобиографии по образец
	
	
	

	Документи, доказващи образователно-квалификационната степен и професионалния опит на предложените членове на екипа за изпълнение на поръчката
	
	
	

	Подизпълнители

	Списък на подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, ако се предвиждат такива 
	
	
	

	Декларация за съгласие за участие като подизпълнител
	
	
	

	Документ за регистрация, удостоверение за актуално състояние или ЕИК
	
	
	

	Декларации по чл. 47 от ЗОП
	
	
	

	Доказателства за икономическото и финансовото състояние, техническите възможности, опит и/или квалификация
	
	
	

	 Друго (описва се)
	
	
	

	Документ за гаранция за участие

	Оригинална банкова гаранция по образец
	
	
	

	Копие на документ за депозирана парична сума
	
	
	

	Друго по преценка на участника (описва се)

	
	
	
	

	
	
	
	

	Плик № 2 – “Предложение за изпълнение на поръчката”

	Предложение за изпълнение на поръчката (Техническа оферта) 
	
	
	

	Непопълнен, подписан и подпечатан проект на договор (но с непопълнена цена проект на договор)
	
	
	

	Плик № 3 – “Предлагана цена”

	Ценово предложение за изпълнение на поръчката 
	
	
	


дата: ………………….. г.                    
ПОДПИС и ПЕЧАТ: .......................................

                                                                     ..............................................................................


                (име и фамилия)                                                                                                        

                                                                     ..............................................................................

                                                                     (длъжност на представляващия участника)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 21
СВЕДЕНИЯ ЗА УЧАСТНИКА

1. Фирма (наименование) на участника: ................................................................................................................................................................

БУЛСТАТ/ЕИК.....................................................................................................................................

2. Седалище и адрес на управление: ................................................................................................................................................................телефон: ......................................... факс: .................................... email................................................

3. Адрес за кореспонденция:
................................................................................................................................................................телефон: ......................................... факс: .................................... email................................................
4. Лице за контакти: .................................................. длъжност ........................................................

Адрес ........................................................................ …………………………………………………

телефон ............................, факс ..................................e-mail ……………………………………….

5. Обслужваща банка: .................................................. б. код ..............., № на сметка, по която ще бъде възстановена гаранцията ....................................................................................................., титуляр на сметката .............................

дата: ………………….. г.                    
ПОДПИС и ПЕЧАТ: .......................................

                                                                     ..............................................................................


                (име и фамилия)                                                                                                        

                                                                     ..............................................................................

                                                                     (длъжност на представляващия участника)






 





			 г.                 			Декларатор: �					


(дата на подписване)                                                                                           (подпис)




















[наименование на подизпълнителя]
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